
การรับชําระภาษีปาย

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลกระดังงา

1.ขอบเขตการใหบริการ
สถานท่ี / ชองทางการใหบริการ  :  กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลกระดังงา

โทรศัพท  074-536707
ระยะเวลาเปดใหบริการ วันจันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทาง

ราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น.

2.หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคําขอ

ตามพระราชบัญญัติภาษีปายพ.ศ. 2510 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับ
ชําระภาษีปายแสดงชื่อยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา
การคาหรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธ
ข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี

2. แจงใหเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1)
3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม
4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมิน

ภาษีปาย (ภ.ป. 3)
5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชําระภาษี (เจาของปายชําระภาษีทันทีหรือชําระภาษี

ภายในกําหนดเวลา)
6. กรณีท่ีเจาของปายชําระภาษีเกินเวลาท่ีกําหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน)

ตองชําระภาษีและเงินเพ่ิม
7. กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหาร

ทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแตไดรับแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินชี้ขาดและแจงใหผูเสีย
ภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติ
ภาษีปายพ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไม
อาจแกไขเพ่ิมเติมได ในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการ
เอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคํา
ขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและ
เอกสารประกอบการพิจารณา



(-2-)

9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่น
คําขอจะดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอ
และรายการเอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ี
พิจารณาแลวเสร็จตามมาตรา 10 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

3. ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

3.1 ยื่นคํารองพรอมเอกสารหลักฐาน  (ระยะเวลา.....10 นาที........)
3.2 ชําระคาธรรมเนียมท่ีกองคลัง (ระยะเวลา........5 นาที.......)
3.3 เดินเอกสารถึงปลัดอบต./นายกอบต.  รับทราบ (ระยะเวลา......10 นาที........)
3.4 จัดเตรียมเอกสาร  ดําเนินการแจงใหผูขอรับบริการตอไป (ระยะเวลา......3 วัน......)

4.รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
4.1 บัตรประจําตัวประชาชน ฉบับจริง
4.2 หนังสือรับรองบริษัท  (กรณีนิติบุคคล) จํานวน 1 ชุด

5. คาธรรมเนียม
- ไมมีคาธรรมเนียม

6. กฎหมายท่ีเก่ียวของ
6.1 พระราชบัญญัติภาษีปาย  พ.ศ. 2510


